
Berufspraktikum in Jahrgangsstufe 11 am Mons-Tabor-Gymnasium 

 
 

Merkblatt zum Verhalten im Betrieb 
 

 

 Du bist Gast im Betrieb. Es sollte daher selbstverständlich sein, dass du pünktlich, höf-

lich und ordentlich bist. Nicht nur du wirst nach deinem Verhalten und deiner Leistung 

beurteilt, sondern ebenso die Schule.  

 

 Solltest du krank werden oder aus einem anderen wichtigen Grund nicht im Prakti-

kumsbetrieb erscheinen können, benachrichtige sofort telefonisch den Betrieb und die 

Schule (Tel.-Nr. 02602 – 15 800). 

 

 Gibt es im Betrieb einen Konflikt, den du selbst nicht lösen kannst, so wende dich an 

deinen Betreuer im Betrieb oder an deinen betreuenden Lehrer /deine betreuende Lehre-

rin.  

 

 Nutze deine Chance, möglichst viel über den Betrieb, den Beruf, die Ausbildung, die 

Arbeit und das, was dich interessiert, zu erfahren! 

 

 Erledige die vom Betrieb geforderten Arbeiten pünktlich und nach besten Kräften (so 

wie die schulischen Aufträge)! 

 

 In jedem Betrieb gibt es Dinge, die der „Geheimhaltung“ unterliegen. Gehe sehr diskret 

mit solchen Informationen um!  

 

 Nimm nie etwas aus dem Betrieb mit, ohne zu fragen! Wenn du für deine Berichte Un-

terlagen wie z.B. Prospekte, Vorschriften, Anleitungen, Werkstücke o.a. benötigst, so 

frage nach und bitte ausdrücklich darum.  

 

 Beachte die Sicherheits- und Unfallverhütungsvorschriften! Bediene keine Maschine 

ohne ausdrückliche Anweisung!  
 

 Beachte innerbetriebliche Regelungen, sie gelten auch für dich!  

 

 Bedenke, dass für private Unternehmungen, die nicht im direkten Zusammenhang mit 

dem Praktikum stehen, kein Versicherungsschutz besteht.  

 

 Vielleicht gefällt es dir im Betrieb, vielleicht auch nicht. Auf jeden Fall hat sich „dein“ 

Betrieb bereit erklärt, dir einen Praktikumsplatz zur Verfügung zu stellen. Es ist daher 

selbstverständlich, dass du dich am letzten Tag bei allen Mitarbeitern bedankst! 

 

 Bitte um eine schriftliche Bestätigung und Bewertung deines Praktiukms. Diese Be-

scheinigungen können u.U. auf deinem späteren Berufsweg eine Hilfe sein. Außerdem 

sind sie Teil deiner Praktikumsmappe.   


